
ИЗВЕЩЕНИЕ О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской
области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастро-
вой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон №
237 ФЗ) на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от
06.12.2019 № 818-р « О проведении государственной кадастровой оценки в
Ленинградской области»  в 2021 году Государственным бюджетным учреждением
Ленинградской области « Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»
(далее —  ГБу ЛО « ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка
объектов недвижимости (за исключением земельных участков), расположенных на
территории Ленинградской области.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 03.04.2023 № 212 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской
области»  внесены изменения в отношении 2 объектов недвижимого имущества с
кадастровыми номерами: 47:07:0502001:182, 47:00:0000000:1515 (строки: 180310,
891148 приложения).

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МуНИЦИПАЛЬНОГО рАйОНА

ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 января 2023 года № 19

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения
о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной
массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а
также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки,
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 20.11.2020 года № 244 « Об утверждении административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешений на
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов
беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),
подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета)
на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не
опубликованы в документах аэронавигационной информации» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

от 20.01.2023 № 19
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Выдача
разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстра-
ционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а
также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки,
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
(Сокращенное наименование: « Выдача разрешений на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков» )
(далее —  административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Выдача
разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстра-
ционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за
исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной мас-
сой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а
также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки,
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право:
- лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юри-
дического лица без доверенности;
- представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физиче-
ского лица в силу полномочий на основании доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее —
ОМСу), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги (далее —  Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т. д. (далее —  сведения информационного характера) разме-
щаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСу;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБу ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГу ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГу):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги « Выдача разрешений на выполне-
ние авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздуш-
ных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных воздушных судов (за исключе-
нием полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки
(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о
которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» .
Сокращенное наименование: « Выдача разрешений на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ГБу ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов прини-
маются:
1) при личной явке:

в ОМСу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСу;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ ЕПГу (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГу/ЕПГу —  в ОМСу, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону —  в ОМСу, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСу —  в ОМСу.
для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСу или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в ОМСу/Организации, ГБу ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспи-
лотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а
также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального
образования Ленинградской области;
—  мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспи-
лотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а
также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального
образования Ленинградской области.
результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу (при техниче-
ской реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней с даты
поступления (регистрации) заявления в ОМСу.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральный закон российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ « Воздушный
кодекс российской Федерации» ;
2) Постановление Правительства российской Федерации от 11.03.2010 № 138 « Об
утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства
российской Федерации» ;
3) Постановление Правительства российской Федерации от 25 мая 2019№ 658 « Об
утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных судов с максималь-
ной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, ввезенных в российскую
Федерацию или произведенных в российской Федерации» ;
4) Приказ Министерства транспорта российской Федерации от 16.01.2012 № 6 « Об
утверждении Федеральных авиационных правил « Организация планирования исполь-
зования воздушного пространства российской Федерации» ;
5) Приказ Министерства транспорта российской Федерации от 11.05.2022 № 172 « Об
установлении запретных зон» ;
6) Приказ Министерства транспорта российской Федерации от 12.01.2022 № 10 « Об
утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам,
индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные
перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя требованиям федеральных авиа-
ционных правил. Порядок приостановления действия, введения ограничений в дей-
ствие и аннулирования документа, подтверждающего соответствие юридического
лица, индивидуального предпринимателя требованиям федеральных авиационных
правил» ;
7) Приказ Министерства транспорта российской Федерации от 11.05.2022 № 173 « Об
установлении постоянных зон ограничения полетов и временных зарезервированных
зон ограничения полетов» .« ;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, которое
подписывается руководителем постоянно действующего исполнительного органа
юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от имени этого
юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным предпринимате-
лем, в котором указываются:
—  полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное
наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес его
места нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юри-
дического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юри-
дическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием адре-
са места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также
номера телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического
лица;
—  фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивидуального
предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего
его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающе-
го факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государст-
венный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахож-
дения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера теле-
фона и (если имеется) адреса электронной почты индивидуального предпринимателя;
—  идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке
соискателя лицензии на учет в налоговом органе;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая
вид на жительство и удостоверение беженца;
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица,
если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по про-
изводству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов
авиационных работ (в случае получения разрешения на выполнение авиационных
работ);
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени,
места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна (в случае получе-
ния разрешения на выполнение парашютных прыжков);
6) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени,
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на
высоту свыше 50 метров (в случае получения разрешения на выполнение подъемов
привязных аэростатов);
7) проект плана выполнения демонстрационного полета воздушного судна с указани-
ем типа воздушного судна, регистрационного номера, маршрута (в случае получения
разрешения на выполнение демонстрационного полета);
8) проект плана выполнения полетов беспилотных воздушных судов (за исключением
полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25
кг) с указанием названия, серийного номера, максимальной взлетной массы, даты,
времени, места (адрес) начала и окончания, высоты и длительности выполнения поле-
тов, маршрута, места посадки (в случае получения разрешения на выполнение поле-
тов беспилотных воздушных судов);
9) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;
10) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воздушное
судно находится в долевой собственности, —  документ, подтверждающий согласие
всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
11) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиа-
ционного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных
типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями;
12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности
воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного
кодекса российской Федерации;
13) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности
эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного
кодекса российской Федерации, —  в случае выполнения авиационных работ.
2.6.1. для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявите-
лями, относящимися к государственной авиации:
—  заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к административному регламенту;
—  документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуата-
ции (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);
—  положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя (по
согласованию);
—  проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени,
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на
высоту свыше 50 метров.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
1) сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и о занесении
воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов
российской Федерации.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных
судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привяз-
ных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над тер-
риторией указанного муниципального образования;
наличие установленных федеральным законодательством ограничений на полеты
летательных аппаратов (включая воздушные суда) над заявленной территорией
(местом использования воздушного пространства);
2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСу:
при личном обращении —  1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСу —  в день поступления запроса в ОМСу;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу —  в день поступ-
ления запроса в ОМСу;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО (при технической реализации) —  в день поступления запроса на ЕПГу или ПГу
ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее
время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСу или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСу инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСу, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу, либо ПГу ЛО (при технической реализации);
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГу и (или) ПГу ЛО
(при технической реализации).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
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1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО (при технической реализации), либо
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания
услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги —  1 рабочий день;
2) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю
—  11 рабочих дней;
3) подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги —  6 рабочих дней;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги —  2 рабочих дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на имя главы администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6
настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по
выполнению административной процедуры по приему заявлений, в том числе посту-
пивших через ПГУ ЛО, проверке документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, и подготовке проектов решений о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги (далее —  исполнитель).
При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:
1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждающего пол-
номочия заявителя;
2) проверяет комплектность представленных документов
3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представленных
заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявления, качества
представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах под-
чисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет
с оригиналом (в случае если представлены копии документов);
4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов документов,
выданных государственными органами, и нотариально заверенных копий документов;
5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено с
нарушением требований, установленных пунктом 2.6 настоящего Административного
регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6 настоящего
Административного, представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней
со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет заяви-
телю способом, указанным в заявлении, уведомление о необходимости устранения в
тридцатидневный срок выявленных нарушений и(или) представления документов,
которые отсутствуют;
6) регистрирует заявление:
—  в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом оформ-
ленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме при-
лагаемых к нему документов.
3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация
заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного регламента,
или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента.
Максимальная продолжительность административной процедуры —  1 рабочий день
момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 2.6 админи-
стративного регламента.
3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю:
3.1.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, прове-
ряет представленные заявление и документы, установленные пунктом 2.6 админи-
стративного регламента, и принимает решение о предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии основа-
ний, установленных пунктом 2.10 административного регламента.
3.1.3.2. Результатом административной процедуры является принятие решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры —  11 рабочих дней.
3.1.4. Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при
принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ в виде раз-
решения осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрацион-
ных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключе-
нием полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, рас-
положенные в границах муниципального образования Ленинградской области, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, по
форме согласно приложению 3 к административному регламенту.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, спе-
циалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в простой пись-
менной форме готовит заявителю мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги. Ответ выдается заявителю при личной явке в ОМСУ.
3.1.4.2. Результатом административной процедуры является подготовленное разре-
шение на осуществление авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрацион-
ных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключе-
нием полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее
0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, рас-
положенные в границах муниципального образования Ленинградской области, сведе-
ния о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или
подготовленный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры —  6 рабочих дней с
момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги про-
изводится информирование заявителя или представителя заявителя о времени и
месте получения результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры —  2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является вручение заявителю или пред-
ставителю заявителя подготовленного разрешения на осуществление авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов
беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэроста-
тов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципаль-
ного образования Ленинградской области, сведения о которых не опубликованы в
документах аэронавигационной информации или мотивированного отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных

образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дает-
ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) —  в день обращения
заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличии
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 3, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования 
Ленинградской области 

_______________(ФИО)
адрес места нахождения: ________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов
(за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной
массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на
площадки, расположенные в границах
______________________________________________________________
(название муниципального образования Ленинградской области)

Регистрационный № _____________________Дата регистрации _______
______________________________________________________________
(заявитель)

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального образования
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов, демонст-
рационных полетов, полетов беспилотного летательного аппарата, посадки (взлета) на
площадку)

Сведения о заявителе
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 января 2023 года № 20

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предостав-
ленного по договору социального найма»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставлен-
ного по договору социального найма»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 23.11.2018 года № 280 « Об утверждении
Административного регламента по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги « Оформление согласия на передачу в
поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 20.01.2023 № 20
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма»
(Сокращенное наименование: « Оформление согласия на передачу в поднаем жилого
помещения, предоставленного по договору социального найма» )
(далее – муниципальная услуга, методические рекомендации, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
физические лица, наниматели жилых помещений по договорам социального найма.
Представлять интересы заявителя имеют право их представители, действующие на
основании нотариально удостоверенной доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице администрации МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – орган местно-
го самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услу-
гу (далее – сведения информационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Оформление согласия на переда-
чу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Оформление согласия на пере-
дачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального
найма» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области « Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) – в
Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО « МФЦ»  с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма, в поднаем (приложение № 1 к Административному рег-
ламенту);
- выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 « Об
утверждении Типового договора социального найма жилого помещения» ;
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 14
мая 2021 г. N 292/пр « Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями» ;
- Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н « Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире» ;
- Решение совета депутатов муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области от 02.10.2007 №
80 « Об утверждении нормативных документов, регламентирующих решение вопро-
сов в сфере жилищной политики муниципального образования Калитинское сельское
поселение» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
- паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности
гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- письменное согласие проживающих и зарегистрированных совместно с нанимателем
членов семьи, оформленное в установленном законом порядке, а также в случае если
передаваемое в поднаем жилое помещение находится в коммунальной квартире,
необходимо предоставить согласие всех нанимателей (собственников) и проживаю-
щих с ними членов семьи;
- экземпляра договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору
социального найма, в котором должны быть указаны граждане, вселяемые совместно
с поднанимателями в жилое помещение, а также оговорены права и обязанности сто-
рон и срок договора;
- медицинские справки, свидетельствующие об отсутствии у вселяемых граждан или
граждан, проживающих в данном жилом помещении, тяжелой формы хронического
заболевания, при которой совместное проживание невозможно. При реализации соот-
ветствующих видов сведений указанные сведения будут запрашиваться посредством
межведомственного электронного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- договор социального найма жилого помещения;
- сведения о регистрации заявителя по месту жительства.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7
Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- отсутствие в заявлении фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового
адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- текст заявления не поддается прочтению.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 административного
регламента;
- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных
п. 2.6 административного регламента;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- выявление в представленных гражданами документах сведений, не соответствующих
действительности;
4) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- наличие у вселяемых граждан или у граждан, проживающих в жилом помещении по
договору социального найма, тяжелой формы хронических заболеваний, при которой
совместное проживание в одной квартире невозможно;
- если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с нанима-
телем и проживающих совместно с ним членов его семьи общая площадь соответ-
ствующего жилого помещения на одного проживающего составит менее учетной
нормы, а в коммунальной квартире – менее нормы предоставления;
- отсутствие письменного согласия проживающих с нанимателем членов его семьи, а
в случае передачи в поднаем жилого помещения, находящегося в коммунальной квар-
тире, – согласие всех нанимателей и проживающих совместно с ними членов их
семей, всех собственников и проживающих совместно с ними членов их семей;
- если нанимателю жилого помещения, передаваемого в поднаем, предъявлен иск о
расторжении или об изменении договора социального найма и передаваемого в под-
наем, оспаривается в судебном порядке;
- если жилое помещение, передаваемое в поднаем, признано в установленном поряд-
ке непригодным для проживания;
- если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудования
для использования в других целях;
- если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с пере-
устройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
- подача гражданами заявления об отказе в передаче в поднаем жилого помещения,
предоставленного по договору социального найма.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
заявитель вправе обратиться в Администрацию повторно для получения муниципаль-
ной услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении – 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – 1 рабочий день;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий день;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО – 1 рабочий день
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях органа местного самоуправления или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается
помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими
лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
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2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-
пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.
2) проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, подготовка и подписание согласия
на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в
поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – не
более 9 рабочих дней;
3) выдача (направление) согласия на передачу жилого помещения, предоставленного
по договору социального найма, в поднаем либо мотивированного отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более
1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы, выдает заявителю расписку в получении заявления и доку-
ментов и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не
более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в установленном
порядке заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Проверка документов на комплектность, направление запросов в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия, подготовка и подписание либо
согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального
найма, в поднаем, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зареги-
стрированного заявления и документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содер-
жащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование
проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение не более
9 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунк-
том 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на
межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты окончания пер-
вой административной процедуры;
- подготовка и представление проекта согласия на передачу жилого помещения, пре-
доставленного по договору социального найма, в поднаем, а также заявления и доку-
ментов должностному лицу Администрации, ответственному за выдачу и подписание
соответствующего согласия.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по
договору социального найма;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или)
ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками

(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства
заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 14.03.2023 № 67

О порядке составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципально-
го учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от
12.01.1996 № 7-ФЗ « О некоммерческих организациях» , приказом Министерства
финансов Российской Федерации от 02.11.2021 № 171н « Об утверждении общих тре-
бований к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности
государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за
ним государственного (муниципального) имущества»  Администрация муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности
муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципаль-
ного имущества согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2023 г. и применяется, начи-
ная с представления отчета за 2022 год.
3. С момента вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу:
—  постановление Администрации муниципального образования Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области от
21.11.2011 № 85 « Об утверждении Порядка составления и утверждения отчета о
результатах деятельности муниципальных казенных учреждений Калитинского сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области и об
использовании закрепленного за ними имущества» ;
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
5. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинского сельского поселения 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение к постановлению
администрации муниципального образования 

Калитинское сельское поселение от 14.03.2023 № 67
Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципально-
го учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
1. Общие положения
1. Настоящий Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности
муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципаль-
ного имущества (далее —  Порядок) определяет порядок и сроки составления и утвер-

ждения отчета о результатах деятельности подведомственного муниципального бюд-
жетного, муниципального автономного или муниципального казенного учреждения
(далее —  учреждение) и об использовании закрепленного за ним муниципального
имущества (далее —  отчет), а также порядок и сроки рассмотрения Отчета
Администрацией муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, осуществляющей
функции и полномочия учредителя в отношении подведомственного учреждения
(далее —  главный распорядитель бюджетных средств).
2. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показа-
телей, формируемых в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, сле-
дующего за отчетным.
3. Отчет составляется и утверждается учреждением в форме бумажного документа с
учетом требований действующего законодательства о защите государственной тайны.
2. Требования к Отчету
4. Отчет составляется в разрезе следующих разделов:
раздел 1 « Результаты деятельности» ;
раздел 2 « Использование имущества, закрепленного за учреждением» .
5. В раздел 1 « Результаты деятельности»  включаются:
отчет о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг
(выполнение работ) (далее —  муниципальное задание). Указанный отчет формируется
муниципальными бюджетными и муниципальными автономными учреждениями, а
также муниципальными казенными учреждениями, которым в соответствии с реше-
нием главного распорядителя бюджетных средств, осуществляющего функции и пол-
номочия учредителя в отношении данного муниципального казенного учреждения,
сформировано муниципальное задание;
сведения об оказываемых услугах, выполняемых работах сверх установленного муни-
ципального задания, а также выпускаемой продукции, формируемые в соответствии с
пунктом 9 настоящего Порядка;
сведения о доходах учреждения в виде прибыли, приходящейся на доли в уставных
(складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или дивидендов по
акциям, принадлежащим учреждению, формируемые в соответствии с пунктом 10
настоящего Порядка;
сведения о просроченной кредиторской задолженности, формируемые в соответ-
ствии с пунктом 11 настоящего Порядка;
сведения о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денежных средств и
материальных ценностей, формируемые в соответствии с пунктом 12 настоящего
Порядка;
сведения о численности сотрудников и оплате труда, формируемые в соответствии с
пунктом 13 настоящего Порядка;
сведения о счетах учреждения, открытых в кредитных организациях, формируемые в
соответствии с пунктом 14 настоящего Порядка.
7. В раздел 2 «Использование имущества, закрепленного за учреждением»  включаются:
сведения о недвижимом имуществе, за исключением земельных участков (далее —
сведения о недвижимом имуществе), закрепленном на праве оперативного управле-
ния, формируемые в соответствии с пунктом 15 настоящего Порядка;
сведения о земельных участках, предоставленных на праве постоянного (бессрочного)
пользования (далее —  сведения об использовании земельных участков), формируе-
мые в соответствии с пунктом 16 настоящего Порядка;
сведения о недвижимом имуществе, используемом по договору аренды, формируе-
мые в соответствии с пунктом 17 настоящего Порядка;
сведения о недвижимом имуществе, используемом по договору безвозмездного поль-
зования (договору ссуды), формируемые в соответствии с пунктом 18 настоящего
Порядка;
сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением транспортных
средств), формируемые в соответствии с пунктом 19 настоящего Порядка;
сведения о транспортных средствах, формируемые в соответствии с пунктом 20
настоящего Порядка.
3. Порядок формирования сведений, включаемых в Отчет
8. В отчете о выполнении муниципального задания отражаются сведения о муници-
пальных услугах и работах, включенных в муниципальное задание (показатель, харак-
теризующий содержание муниципальной услуги (работы), плановые показатели объе-
ма муниципальной услуги (работы), показатели объема оказанных муниципальных
услуг (выполненных работ) на отчетную дату, причину отклонения от установленных
плановых показателей объема муниципальной услуги (работы).
9. В сведениях об оказываемых услугах, выполняемых работах сверх установленного
муниципального задания, а также выпускаемой продукции отражается информация о
муниципальных услугах (работах), оказываемых (выполняемых) за плату, включая све-
дения об иных видах деятельности, не относящихся к основным, с указанием инфор-
мации о показателях объема оказанных муниципальных услуг (выполненных работ,
произведенной продукции), доходах, полученных учреждением от оказания платных
муниципальных услуг (выполнения работ), ценах (тарифах) на платные муниципаль-
ные услуги (работы), оказываемых (выполняемых) потребителям за плату, а также
справочная информация о реквизитах акта, которым установлены указанные цены
(тарифы).
10. В сведениях о доходах учреждения в виде прибыли, приходящейся на доли в
уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или диви-
дендов по акциям, принадлежащим учреждению, отражается информация о наиме-
новании организации (предприятия) с долей участия учреждения во вкладе в уставном
(складочном) капитале, с указанием идентификационного номера налогоплательщи-
ка, кода по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм, даты
создания, основного вида деятельности, суммы вложений в уставный капитал, вида
вложений (денежные средства, имущество, право пользования нематериальными
активами), дохода (части прибыли (дивидендов) хозяйственного товарищества, обще-
ства), приходящаяся к получению учреждением за отчетный период, а также о задол-
женности перед учреждением по перечислению части прибыли (дивидендов) на нача-
ло года и конец отчетного периода.
При отсутствии у учреждения вкладов в уставные (складочные) капиталы сведения,
указанные в абзаце первом настоящего пункта, не формируются.
11. В сведениях о просроченной кредиторской задолженности отражается информа-
ция об объеме просроченной кредиторской задолженности на начало года и конец
отчетного периода, предельно допустимых значениях просроченной кредиторской
задолженности, установленных учредителем, изменении кредиторской задолженно-
сти за отчетный период в абсолютной величине и в процентах от общей суммы про-
сроченной задолженности, а также причине образования кредиторской задолженно-
сти и мерах, принимаемых по ее погашению.
12. В сведениях о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денежных
средств и материальных ценностей отражается информация о задолженности контра-
гентов по возмещению ущерба на начало года и конец отчетного периода, общей
сумме нанесенного ущерба, выявленных недостач, хищений, с указанием сумм, по
которым виновные лица не установлены, сумм возмещенного ущерба, включая
информацию о возмещении ущерба по решению суда и страховыми организациями,
а также сумм списанного ущерба.
В сведениях о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денежных средств и
материальных ценностей также отражается информация об ущербе материальным цен-
ностям (порче имущества), сумме предварительных оплат, не возвращенным контра-
гентом в случае расторжения договоров (контрактов, соглашений), в том числе по реше-
нию суда, сумме задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не
удержанной из заработной платы), а также сумме неустойки (штрафов, пеней), в связи
с нарушением контрагентом условий договоров (контрактов, соглашений).
13. В сведениях о численности сотрудников и оплате труда отражается информация о
штатной численности (установлено штатным расписанием, замещено, вакантно) на
начало года и конец отчетного периода, средней численности сотрудников за отчет-
ный период, с указанием численности сотрудников, работающих по основному месту
работы, на условиях внутреннего совместительства, внешнего совместительства, а
также информация о численности сотрудников, выполняющих работу без заключения
трудового договора (по договорам гражданско-правового характера).
Сведения о численности сотрудников формируются по группам (категориям) персо-
нала, включая административно-управленческий персонал, основной персонал, вспо-
могательный.
Информация о численности административно-управленческого персонала формиру-
ется с указанием численности заместителей руководителя учреждения, руководите-
лей структурных подразделений.
Информация о численности основного персонала формируется с указанием числен-
ности категорий работников, установленных Указом Президента Российской
Федерации от 07.05.2012 № 597 « О мероприятиях по реализации государственной
социальной политики» .
Сведения об оплате труда формируются по группам (категориям) персонала с обособ-
лением информации об оплате труда работников, работающих по основному месту
работы, в том числе занятых на условиях полного и неполного рабочего времени,
внутреннего совместительства, внешнего совместительства, а также оплате возна-
граждения лицам, выполняющим работу без заключения трудового договора (по
договорам гражданско-правового характера).
14. В сведениях о счетах учреждения, открытых в кредитных организациях, отража-
ется информация о номерах счетов, открытых в кредитных организациях в валюте
Российской Федерации и иностранной валюте, с указанием вида счета, реквизитов
акта, в соответствии с которым открыт счет в кредитной организации, остатка средств
на счете на начало года и конец отчетного периода.
15. В сведениях о недвижимом имуществе, закрепленном на праве оперативного
управления, отражается информация, содержащая перечень объектов недвижимого
имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, с ука-
занием адреса, кадастрового номера, года постройки, основных технических характе-
ристик объекта (общая площадь объекта, длина (протяженность) линейного объекта,
глубина объекта, объем объекта), информации об имуществе, используемом учреж-
дением для осуществления основной деятельности и иных целей, не используемом
учреждением, переданном в аренду, в безвозмездное пользование, не используемом в
связи с проводимым капитальным ремонтом или реконструкцией, находящемся в ава-
рийном состоянии, требующем ремонта или относительно которого осуществляется
согласование решения о списании.
Дополнительно в сведения о недвижимом имуществе, закрепленном на праве опера-
тивного управления, включается информация о фактических расходах на оплату ком-
мунальных услуг, расходов на содержание указанного имущества, расходов на уплату
налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное иму-
щество, с указанием расходов, возмещаемых пользователями имущества.
16. В сведениях об использовании земельных участков отражается информация,
содержащая перечень земельных участков, предоставленных учреждению на праве
постоянного (бессрочного) пользования, с указанием адреса, кадастрового номера,
общей площади, информации о площади земельного участка (части земельного участ-
ка), используемой учреждением для осуществления основной деятельности и иных
целей, не используемой учреждением, переданной в аренду, в безвозмездное пользо-
вание, не используемой по иным причинам, земельных участках, в отношении кото-
рых заключено соглашение об установлении сервитута.
Дополнительно в сведения об использовании земельных участков включается инфор-
мация о фактических расходах на содержание земельных участков, включая эксплуа-
тационные расходы и расходы на уплату земельного налога, в качестве объекта нало-
гообложения по которым признаются указанные земельные участки, с указанием рас-
ходов, возмещаемых пользователями земельных участков.
17. В сведениях о недвижимом имуществе, используемом по договору аренды, отра-

жается информация, содержащая перечень объектов недвижимого имущества, нахо-
дящегося у учреждения в пользовании по договору аренды, с указанием наименова-
ния и адреса объекта, количества арендуемого имущества, наименования арендода-
теля с указанием идентификационного номера налогоплательщика и кода по класси-
фикации институциональных секторов экономики, срока пользования арендуемым
имуществом, размера арендной платы, фактических расходов на содержание арен-
дуемого имущества, направления использования арендуемого имущества, а также
обоснование заключения договора аренды.
18. В сведениях о недвижимом имуществе, используемом по договору безвозмездно-
го пользования (договору ссуды), отражается информация, содержащая перечень
объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения в пользовании по
договору безвозмездного пользования (договору ссуды), с указанием наименования и
адреса объекта, количества имущества, наименования ссудодателя с указанием иден-
тификационного номера налогоплательщика и кода по классификации институцио-
нальных секторов экономики, срока пользования имуществом, фактических расходов
на содержание имущества, направления использования имущества, а также обосно-
вание заключения договора безвозмездного пользования (договору ссуды).
19. В сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением транспорт-
ных средств) включается информация о наличии особо ценного движимого имуще-
ства (по группам основных средств), балансовой стоимости и остаточной стоимости
имущества.
Дополнительно в сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением
транспортных средств) включается информация о фактических расходах на содержание
имущества, включая расходы на техническое обслуживание, текущий и капитальный
ремонт, расходы на обязательное и добровольное страхование указанного имущества,
на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается ука-
занное имущество, заработную плату обслуживающего персонала, иные расходы.
20. В сведениях о транспортных средствах отражается информация о транспортных
средствах, используемых учреждением (с детализацией по видам транспортных
средств), в том числе на праве оперативного управления, по договору аренды и без-
возмездного пользования (договору ссуды), с обособлением информации о транс-
портных средствах, используемых для осуществления основной деятельности и иных
целей, в том числе в целях обслуживания административно-управленческого персо-
нала, доставки сотрудников к месту работы, для обеспечения перевозки людей (за
исключением сотрудников), в том числе обучающихся.
Дополнительно в сведения о транспортных средствах включается информация о фак-
тических расходах на содержание транспортных средств, включая расходы на при-
обретение горюче-смазочных материалов, приобретение комплектующих, техниче-
ское обслуживание, ремонт, добровольное и обязательное страхование (включая
страхование гражданской ответственности), расходы на содержание гаражей, зара-
ботную плату (водителей, механиков, административно-управленческого персонала
гаражей), уплату транспортного налога.
21. Формы для заполнения сведений, включаемых в Отчет учреждениями, приведены
в приложении к настоящему Порядку.
22. Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учрежде-
ния и представляется главному распорядителю бюджетных средств.
Отчет автономного учреждения утверждается руководителем учреждения с учетом
требований Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ « Об автономных учреж-
дениях» .
23. Отчеты учреждений утверждаются и представляются в срок до 1 марта года, сле-
дующего за отчетным, или первого рабочего дня, следующего за указанной датой.
24. Главный распорядитель бюджетных средств в течение 10 дней со дня получения
Отчета рассматривает Отчет и в случаях установления факта недостоверности предо-
ставленной учреждением информации и (или) представления указанной информации
не в полном объеме направляет требование о доработке с указанием причин, послу-
живших основанием для необходимости его доработки.
Учреждение в течение 5 дней со дня получения требования, указанного в абзаце пер-
вом настоящего пункта, дорабатывает Отчет и повторно направляет его главному рас-
порядителю бюджетных средств.
Рассмотрение повторно представленного Отчета осуществляется главным распоряди-
телем бюджетных средств в соответствии абзаце первым настоящего пункта.
25. Показатели Отчета, формируемые в денежном выражении, должны быть сопоста-
вимы с показателями, включаемыми в состав бюджетной отчетности казенных учреж-
дений и бухгалтерской отчетности бюджетных (автономных) учреждений.
26. Учреждение предоставляет утвержденный и рассмотренный главным распоряди-
телем бюджетных средств Отчет (в формате структурированной информации и фай-
лов, содержащих электронные копии документов) для его размещения на официаль-
ном сайте в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции
по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской
Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996
№ 7-ФЗ « О некоммерческих организациях» , с учетом требований действующего зако-
нодательства о защите государственной тайны.
Учреждение размещает утвержденный и рассмотренный главным распорядителем
бюджетных средств Отчет на сайте учреждения с учетом требований действующего
законодательства о защите государственной тайны.

Приложение
к Порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципально-
го учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

Сведения об оказываемых услугах, выполняемых работах сверх установленного муни-
ципального задания, а также выпускаемой продукции на 1 __________ 20__ г.
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Руководитель________________________________
__________________________________________
(уполномоченное лицо) Учреждения
___________________________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель____________________________________________________
(должность) (фамилия, инициалы) (телефон)

« __»  __________ 20__ г.

---------------
<3> Указываются предельно допустимые значения, установленные органом, осу-
ществляющим функции и полномочия учредителя.
<4> Заполняется в случае, если значения просроченной кредиторской задолженности
установлены органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, в абсо-
лютных значениях (рублях).
<5> Заполняется в случае, если значения просроченной кредиторской задолженности
установлены органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, в про-
центах от общей суммы кредиторской задолженности.
<6> Указывается общая сумма увеличения или уменьшения кредиторской задолжен-
ности.

--------------------------------
<7> При расчете показателя не учитывается численность сотрудников учреждения,
работающих по внутреннему совместительству (по совмещению должностей).
<8> Указывается численность сотрудников учреждения, работающих по внутреннему
совместительству (по совмещению должностей). При расчете общей численности
сотрудников учреждения показатель не учитывается.
<9> Указывается численность физических лиц, привлекаемых к оказанию услуг,
выполнению работ без заключения трудового договора (на основании договоров
гражданско-правового характера). Детализация численности по группам персонала
указывается в соответствии с предметом договора, в зависимости от характера работ,
для выполнения которых привлекается сотрудник.
<10> Указывается численность физических лиц, привлекаемых к оказанию услуг,
выполнению работ без заключения трудового договора (на основании договоров
гражданско-правового характера), являющихся сотрудниками учреждения.
<11> Указывается численность физических лиц, привлекаемых к оказанию услуг,
выполнению работ без заключения трудового договора (на основании договоров
гражданско-правового характера), не являющихся сотрудниками учреждения.
<12> Указывается численность работников учреждения, непосредственно оказываю-
щих услуги (выполняющих работы), направленные на достижение определенных уста-
вом учреждения целей деятельности этого учреждения.
<13> Указывается численность работников учреждения, создающих условия для ока-
зания услуг (выполнения работ), направленных на достижение определенных уставом
учреждения целей деятельности этого учреждения, включая обслуживание зданий и
оборудования.
<14> Указывается численность работников учреждения, занятых управлением (орга-
низацией) оказания услуг (выполнения работ), а также работников учреждения,
выполняющих административные функции, необходимые для обеспечения деятельно-
сти учреждения.
<15> Указывается сумма, начисленная по договорам гражданско-правового характе-
ра, заключенным с лицами, привлекаемыми для оказания услуг (выполнения работ).
Детализация начисленного вознаграждения по группам персонала указывается в соот-
ветствии с предметом договора, в зависимости от характера работ, для выполнения
которых привлекается сотрудник.
<16> Указывается сумма начисленной оплаты труда работникам учреждения, непо-
средственно оказывающим услуги (выполняющим работы), направленные на дости-
жение определенных уставом учреждения целей деятельности этого учреждения.
<17> Указывается сумма начисленной оплаты труда работникам учреждения, соз-
дающим условия для оказания услуг (выполнения работ), направленных на достиже-
ние определенных уставом учреждения целей деятельности этого учреждения, вклю-
чая обслуживание зданий и оборудования.
<18> Указывается сумма начисленной оплаты труда работникам учреждения, занятым
управлением (организацией) оказания услуг (выполнения работ), а также работникам
учреждения, выполняющим административные функции, необходимые для обеспече-
ния деятельности учреждения.

---------------
<21> Указываются здания, строения, сооружения и иные аналогичные объекты.
<22> Указываются линии электропередачи, линии связи (в том числе линейно-кабель-
ные сооружения), трубопроводы, автомобильные дороги, железнодорожные линии и
другие подобные сооружения.

Сведения о земельных участках, предоставленных на праве постоянного
(бессрочного) пользования
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.04.2023 года № 105

О перерегистрации очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в
жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма В соответ-
ствии с ЖК РФ, ст. 6 Федерального закона РФ от 29.12.2004 года № 189-ФЗ « О вве-
дении в действии Жилищного кодекса РФ» , областным законом от 26.10.2005 года №
89-оз « О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской обла-
сти учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма» , постановлением Правительства Ленинградской
области « Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граж-
дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма в Ленинградской области»  № 4 от 25.01.2006 года администрация
МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Провести перерегистрацию очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению

№ 105 от 05.04.2023 года
Список граждан, состоящих на учете в администрации Калитинского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района нуждающихся в жилых помещениях пре-
доставляемых по договорам социального найма на 2023 год

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.04.2023 г. № 347

Об определении границ прилегающих к некоторым организациям и объектам терри-
торий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и роз-
ничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , со ст. 16
Федерального закона Российской Федерации от 22.11.1995 № 171-ФЗ « О государст-
венном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и
спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной
продукции»  (далее —  Федеральный закон № 171-ФЗ) администрация муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области поста-
новляет:
1. Определить перечень организаций и объектов, на прилегающих территориях к
которым не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная про-
дажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на террито-
рии Волосовского муниципального района согласно приложению к настоящему поста-
новлению.
2. Установить, что к прилегающей территории относится территория, прилегающая к
организациям и объектам, указанным в подпункте 10 пункта 2 статьи 16
Федерального закона № 171-ФЗ, включая обособленную территорию (при наличии
таковой), а также территорию, определяемую с учетом конкретных особенностей
местности и застройки, примыкающую к границам обособленной территории либо
непосредственно к зданию (строению, сооружению), в котором расположены указан-
ные организации и объекты (далее —  дополнительная территория).
Установить, что дополнительная территория определяется:
1) при наличии обособленной территории —  от входа для посетителей на обособлен-
ную территорию до входа для посетителей в стационарный торговый объект или объ-
ект организации общественного питания;
2) при отсутствии обособленной территории —  от входа для посетителей в здания
(строения, сооружения), указанные в подпункте 10 пункта 2 статьи 16 Федерального
закона № 171-ФЗ, до входа для посетителей в стационарный торговый объект или
объект организации общественного питания.
3. Установить значение расстояния от входа для посетителей в здания (строения,
сооружения), в которых расположены организации и объекты, указанные в подпункте
10 пункта 2 статьи 16 Федерального закона 171-ФЗ, до входа для посетителей в ста-
ционарный торговый объект или объект организации общественного питания:
на территории муниципальных образований Волосовского муниципального района
Ленинградской области (за исключением муниципальных образований Клопицкое
сельское поселение и Рабитицкое сельское поселение) —  50 метров (при наличии
обособленной территории —  50 метров от входа для посетителей на обособленную
территорию до входа для посетителей в стационарный торговый объект или объект
организации общественного питания);
на территории муниципальных образований Клопицкое сельское поселение и
Рабитицкое сельское поселение —  30 метров (при наличии обособленной территории
—  30 метров от входа для посетителей на обособленную территорию до входа для
посетителей в стационарный торговый объект или объект организации общественно-
го питания).
4. Установить способ расчета расстояния от организаций и объектов, указанных в под-
пункте 10 пункта 2 статьи 16 Федерального закона 171-ФЗ, до границ прилегающих
территорий по пешеходной зоне от входа для посетителей в здание или на обособ-
ленную территорию (при наличии таковой) до входа для посетителей в стационарный
торговый объект или объект по оказанию услуг общественного питания, осуществ-
ляющего розничную продажу алкогольной продукции, при пересечении пешеходной
зоны с проезжей частью дороги расстояние измеряется по ближайшему пешеходному
переходу или перекрестку. Под пешеходной зоной понимается кратчайшее расстояние
движения пешеходов по тротуарам или пешеходным дорожкам (при их отсутствии —
по обочинам, краям проезжих частей, велосипедным дорожкам).
5. Считать утратившими силу постановления администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области:
—  от 25.12.2018 № 1469 « Об определении границ прилегающих к некоторым орга-
низациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа
алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании
услуг общественного питания на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ;
—  от 28.04.2020 № 411 « О внесении изменений в постановление администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 25.12.2018 № 1469» .
6. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
7. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации по экономике —  председателя комитета по управлению муни-
ципальным имуществом.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 05.04.2023 № 347

Перечень организаций и объектов, на прилегающих территориях к которым не допус-
кается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной
продукции при оказании услуг общественного питания на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области

15_04_2023_PR8_28_08_2021_2.qxd  12.04.2023  13:05  Страница 1



ÑÅËÜÑÊÀß ÍÎÂÜ 15 апреля 2023 г.  №14,  СУБ Б ОТ А https://selskayanov.info/ 9

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 ноября 2022 № 316

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предостав-
ленными по договорам социального найма»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленны-
ми по договорам социального найма»  согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО
Калитинское сельское поселение: от 26.07.2012 № 76 « Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления муниципальной услуги « Оформление согласия

(отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социаль-
ного найма» ; от 23.01.2013 № 24 « О внесении изменений в административный рег-
ламент предоставления муниципальной услуги „Оформление согласия (отказа) на
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма“,
утвержденный постановлением главы администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 26.07.2012 года № 76» ; от 19.05.2015 № 94 « О внесении
изменений и дополнений в административный регламент администрации
Калитинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
„Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма“, утвержденный постановлением главы администра-
ции МО Калитинское сельское поселение № 76 от 26.07.2012 года» ; от 27.07.2018 №
166 « О внесении изменений в постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение № 76 от 26.07.2012 года « Об утверждении административного рег-
ламента по предоставлению муниципальной услуги « Оформление согласия (отказа)
на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального
найма» ; от 18.01.2019 № 11 « О внесении изменений в постановление администрации
МО Калитинское сельское поселение № 76 от 26.07.2012 года « Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
„Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма“.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района „Сельская новь“ и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети „Интернет“.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области 

от 17.11.2022 № 316
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ „ОФОРМЛЕНИЕ СОГЛАСИЯ (ОТКАЗА) НА ОБМЕН ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯ-
МИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫЕ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА“
(Сокращенное наименование: Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми поме-
щениями, предоставленными по договорам социального найма)
(далее —  муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений государственного жилищ-
ного фонда по договору социального найма, заключившие договор об обмене жилы-
ми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской
Федерации.
—  несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, с согласия родителей (усыновите-
лей), попечителей и органов опеки и попечительства;
—  опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства в отно-
шении несовершеннолетних лиц в возрасте до 14 лет (далее —  заявитель).
Представлять интересы могут:
—  представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице
администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее —  орган
местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципаль-
ную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее —
Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов,
размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
http://калитинское.рф ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
„Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг“ (далее —  ГБУ ЛО „МФЦ“): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе „Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области“ (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“ (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) —  в
Администрацию, МФЦ;
3) по телефону —  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО „МФЦ“ с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ „Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации“ (при наличии технической реализации).
2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  постановление администрации МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области о даче согласия на обмен жилыми
помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
—  постановление администрации МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области об отказе в даче согласия на обмен
жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 (двадцать)
рабочих дней со дня письменного обращения заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги.
2.4.1. Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 20 (двадцати) рабо-
чих дней со дня письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной
услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги:
—  Жилищным кодексом Российской Федерации;
—  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг“;
—  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ „Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации“;
—  Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 „О раз-
работке и утверждении административных регламентов исполнения государственных
функций и административных регламентов предоставления государственных услуг“.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
—  заявление нанимателей о согласии на обмен жилыми помещениями, предостав-
ленными по договорам социального найма (далее —  заявление, Приложении 3 к
настоящему Административному регламенту).
К заявлению прилагаются:
а) договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социально-
го найма, с согласием проживающих совместно с нанимателем членов семьи, в том
числе временно отсутствующих, на осуществление соответствующего обмена;
б) документы, удостоверяющие личность гражданина, подавшего заявление, и лич-
ность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);
в) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина, подавшего заявле-
ние, и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (рас-
торжении) брака, свидетельство о смерти, судебное решение о признании членом
семьи и другие);
г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым
заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого
помещения, решение суда и т. п.);
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д) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических
заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным постановлением
Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 (для нанимателей, меняющихся на жилые
помещения в коммунальной квартире);
е) копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его
семьи;
ж) справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения
и коммунальные услуги;
з) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями,
в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние
дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участ-
никами сделки по обмену.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
—  документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимае-
мым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении
жилого помещения, решение суда и т. п.);
—  выписку из домовой книги (с содержанием сведений обо всех гражданах, зареги-
стрированных совместно с заявителем, в том числе не являющихся членами семьи
заявителя);
—  копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его
семьи;
—  справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения
и коммунальные услуги;
—  согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями,
в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние
дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участ-
никами сделки по обмену.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собствен-
ной инициативе.
2.7.2. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государствен-
ной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления госу-
дарственной услуги, ОИВ, предоставляющий государственную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении
или об изменении договора социального найма жилого помещения;
2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном
порядке;
3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным
для проживания;
4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий
одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном
пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации перечне.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при личном обращении заявителя —  в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию —  в день поступления
заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) —  в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги.
Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-
ги, являются:
—  выдача выписки из домовой книги с места жительства или иного документа, под-
тверждающего право пользования жилым помещением;
—  выдача копии финансового лицевого счета с места жительства.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии
соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах терри-
тории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпри-
нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги —  не более 2 (двух) рабочих дней.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги —  не более 3 (трех) рабочих дней.
3.1.1.3. Рассмотрение заявления, документов и информационной справки о предо-
ставлении муниципальной услуги —  не более 3 (трех) рабочих дней.
3.1.1.4. Рассмотрение заявления с полным пакетом документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, на заседании комиссии по жилищным вопро-
сам администрации МО Калитинское сельское поселение (далее —  комиссия) —  не
более 7 (семи) рабочих дней;
3.1.1.5. Разработка проекта постановления администрации МО Калитинское сельское
поселение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма, либо проект постановления главы администрации МО
Калитинское сельское поселение об отказе в даче согласия на обмен жилыми поме-
щениями —  не более 2 (двух) рабочих дней;
3.1.1.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги —  не более 3 (трех)
рабочих дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры (действий) по приему
и регистрации заявления и прилагаемых документов и направления на рассмотрение
ответственному исполнителю является личное обращение заявителя в
Администрацию с заявлением и прилагаемыми документами.
3.1.2.2. Прием заявления и прилагаемых документов при личном обращении в адми-
нистрацию Калитинского сельского поселения осуществляется специалистом сектора,
который регистрирует заявление в Книге регистрации заявлений, делает копию
заявления и ставит входящий номер, текущую дату на обоих экземплярах заявлений
и передает копию заявления заявителю.
3.1.2.3. Специалист сектора, осуществляющий прием документов, проверяет пра-
вильность и полноту заполнения бланков, разборчивое написание необходимых све-
дений, также проводит проверку по имеющейся базе данных на предмет повторного
обращения.
3.1.2.4. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, специалист сектора, осуществляющий прием документов,
возвращает заявителю заявление и прилагаемые документы, сообщает заявителю об
отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием в письменной
форме причин отказа в приеме заявления и прилагаемых документов.
3.1.2.5. Зарегистрированное заявление передается на рассмотрение начальнику сек-
тора для наложения резолюции о сроках исполнения и ответственном исполнителе.
3.1.2.6. После наложения резолюции заявление и прилагаемые к нему документы
направляются ответственному исполнителю в порядке, устанавливающем в
Администрации правила и порядок работы с организационно-распорядительными
документами.
3.1.2.7. Максимальный срок совершения административной процедуры (действий) не
может превышать 2 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.1.2.8. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.9. Результатом административной процедуры (действий) является прием и
регистрация заявления и прилагаемых документов и направление на рассмотрение
ответственному исполнителю.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры (действий) является полу-
чение заявления и приложенных к нему документов ответственным исполнителем.
3.1.3.2. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление и документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, на предмет:
1) соответствия требованиям, изложенным в пункте 2.6 настоящего административ-
ного регламента;
2) наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.
3.1.3.3. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку и направление межве-
домственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся
документы, указанные в пункте 2.7. настоящему административному регламенту.
3.1.3.4. Направление межведомственных запросов осуществляется посредством
использования системы межведомственного электронного взаимодействия, а в
период отсутствия технической возможности межведомственного электронного взаи-
модействия посредством почтового отправления или путем доставки запроса адреса-
ту специалистом сектора.
3.1.3.5. Подготовленный ответственным исполнителем запрос для его направления
посредством почтовой связи или путем доставки адресату подписывается главой
администрации и передается для регистрации и направления (доставки) в орган (орга-
низацию), в распоряжении которого находятся запрашиваемые документы, в порядке,
устанавливающем в администрации правила и порядок работы с организационно-рас-
порядительными документами.
3.1.3.6. Способ фиксации результата —  внесение в журнал регистрации исходящей кор-
респонденции в порядке, устанавливающем в администрации правила и порядок рабо-
ты с организационно-распорядительными документами, записи о регистрации исходя-
щего запроса либо отображение в системе межведомственного электронного взаимо-
действия исходящего межведомственного запроса ответственного исполнителя.
3.1.3.7. После рассмотрения заявления и документов ответственный исполнитель
готовит информационную записку и вместе с пакетом документов, представленных
заявителем, направляет на рассмотрение начальнику сектора.
3.1.3.8. Максимальный срок совершения административной процедуры (действий) не
может превышать 3 рабочих дней со дня получения заявления и приложенных к нему
документов ответственным исполнителем.
3.1.3.9. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.10. Результатом административной процедуры (действий) является передача
начальнику сектора от ответственного исполнителя информационной записки, подго-
товленной ответственным исполнителем по результатам рассмотрения заявления и
документов о соблюдении требований, указанных в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, и проверки на предмет наличия (отсутствия) оснований для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8 настоя-
щего административного регламента.
3.1.4. Рассмотрение заявления, документов и информационной справки о предостав-
лении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление начальнику сектора
информационной записки и представленного заявителем пакета документов.
3.1.4.2. После рассмотрения указанных документов, в случае наличия оснований для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1 —
6 пункта 2.8 настоящего административного регламента, начальник сектора принима-
ет решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предостав-
ленными по договору социального найма, и поручает (путем наложения резолюции)
ответственному исполнителю готовить соответствующий проект информационного
письма.
3.1.4.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, установленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, начальник
сектора принимает решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предо-
ставленными по договору социального найма, и поручает (путем наложения резолю-
ции) ответственному исполнителю готовить проект муниципального правового акта
главы администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями.
3.1.4.4. Максимальный срок совершения административной процедуры (действий) не
может превышать 3 рабочих дней со дня поступление начальнику сектора информа-
ционной записки от ответственного исполнителя.
3.1.4.5. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.6. Результатом административной процедуры (действий) является передача
пакета документов с резолюцией начальника на рассмотрение жилищной комиссии
МО Калитинское сельское поселение (далее —  Комиссия).
3.1.5. Рассмотрение заявления с полным пакетом документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, на заседании комиссии по жилищным вопросам
администрации МО Калитинское сельское поселение (далее —  комиссия).

3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры (действий) является
поступление пакета документов с резолюцией начальника сектора ответственному
исполнителю для подготовки результата предоставления муниципальной услуги
3.1.5.2. Вопрос о разрешении или об отказе в обмене жилыми помещениями рас-
сматривается на заседании комиссии в течение 7 дней с момента получения докумен-
тов от начальника сектора, который фиксируется в протоколе заседания Комиссии.
3.1.5.3. Максимальный срок совершения административной процедуры (действий), не
может превышать 7 рабочих дней со дня поступление пакета документов на рассмот-
рение комиссии.
3.1.5.4. Критерием принятия решения является наличие/отсутствие у заявителя права
на получение муниципальной услуги.
3.1.5.5. Результатом административной процедуры является:
—  при соответствии документов —  положительное решение по муниципальной услуге;
—  при несоответствии документов —  мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.
3.1.6. Разработка проекта постановления администрации МО Калитинское сельское
поселение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма, либо проект постановления администрации МО
Калитинское сельское поселение об отказе в даче согласия на обмен жилыми поме-
щениями.
3.1.6.1. Основанием для начала административной процедуры (действий) является
поступление пакета документов с протоколом комиссии ответственному исполнителю
для подготовки результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.6.2. В случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 3.1.5.5, ответственный
исполнитель готовит проект информационного письма об отказе в даче согласия на
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма,
который составляется на бланке Администрации по форме, утвержденной муници-
пальным правовым актом администрации района.
3.1.6.3. Подготовленный ответственным исполнителем проект информационного
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись
главе администрации. Подписанное главой администрации информационное письмо
регистрируется специалистом администрации.
3.1.6.4. В случае, предусмотренном абзацем первым пункта 3.1.5.5, наложения резо-
люции ответственный исполнитель подготавливает и направляет на подпись главе
администрации проект муниципального правового акта главы администрации о даче
согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социаль-
ного найма.
3.1.6.5. Подписанный главой администрации муниципальный правовой акт о даче
согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социаль-
ного найма, регистрируется ответственным специалистом администрации.
3.1.6.6. Максимальный срок совершения административной процедуры (действий) не
может превышать 2 рабочих дней со дня передачи документов ответственному испол-
нителю начальником сектора.
3.1.6.7. Результатом административной процедуры (действий) является муниципаль-
ный правовой акт главы администрации о даче согласия на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договору социального найма, либо информационное
письмо об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленны-
ми по договору социального найма.
3.1.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основанием для начала административной процедуры (действия) является
регистрация муниципального правового акта главы администрации о даче согласия на
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма,
или информационного письма об отказе в даче согласия на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договору социального найма.
3.1.7.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю осу-
ществляется специалистами сектора.
3.1.7.3. Специалист сектора уведомляет заявителя (в соответствии с контактной
информацией, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) о воз-
можности получить результат предоставления муниципальной услуги и назначает дату
и время для выдачи документов.
3.1.7.4. При личном обращении заявителя за получением результата предоставления
муниципальной услуги специалист отдела проверяет документы, удостоверяющие
личность нанимателя, а в случае обращения представителя нанимателя проверяет
документы, удостоверяющие личность, и документы, подтверждающие полномочия
представителя нанимателя.
3.1.7.5. В случае неявки заявителя для получения документов в течение двух кален-
дарных дней со дня уведомления заявителя специалистом отдела в порядке абзаца
четвертого настоящего пункта через два календарных дня со дня регистрации резуль-
тат предоставления муниципальной услуги или информационного письма об отказе в
даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору соци-
ального найма, направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.
3.1.7.6. Максимальный срок совершения административной процедуры (действий) не
может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации муниципального правового акта
главы администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предостав-
ленными по договору социального найма, либо информационного письма об отказе в
даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору соци-
ального найма.
3.1.7.7. Результатом административной процедуры (действий) является выдача
результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , Федеральным законом от
27.07.2006 N 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
N 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в
Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квали-
фицированную электронную подпись (далее —  УКЭП) для заверения заявления и
документов, поданных в электронной форме на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в
Администрацию, —  приложить к заявлению электронные документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в
Администрацию:
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифи-
цированной электронной подписью;
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифи-
цированной электронной подписью нотариуса (в случаях если в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов уста-
новлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);
—  заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если
иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функциона-
ла ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной
информационной системой межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области (далее —  АИС « Межвед ЛО» ) производятся автоматическая
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уни-
кального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или
ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной
подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмот-
ренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив
АИС « Межвед ЛО» ;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо
выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в
случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявле-
ние и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
формирует через АИС « Межвед ЛО»  приглашение на прием, которое должно содер-
жать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обра-
титься заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер
приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В
АИС « Межвед ЛО»  дело переводит в статус « Заявитель приглашен на прием» . Прием
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком рабо-
ты Администрации.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хра-
нятся в АИС « Межвед ЛО»  в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями
по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит доку-
менты в архив АИС « Межвед ЛО» .
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явил-
ся позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев долж-
ностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС
« Межвед ЛО» , дело переводит в статус « Прием заявителя окончен» .
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС « Межвед
ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС « Межвед ЛО» .
Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с
помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом,
указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обра-
щении заявителя в Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный доку-
мент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должност-
ного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
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В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное
заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной под-
писью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
личной явки заявителя в Администрацию с представлением документов, указанных в
пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.
3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ
ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или
оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифи-
цированной электронной подписью заявление о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или)
ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Калитинское
сельское поселение. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения
и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  главе администрации МО Калитинское сельское
поселение, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленно-
го срока таких исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие в пункте 2.9 настоящего административного
регламента соответствующего основания для отказа в приеме документов, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь, обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые необходимо заявителю представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муни-
ципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличие в
пункте 2.9 настоящего административного регламента соответствующего основания
для отказа в приеме документов, специалист МФЦ выполняет в соответствии с
настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.03.2023 № 99

Об утверждении Порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельно-
сти муниципального казенного учреждения, подведомственного администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, и об использовании закрепленного за ними муни-
ципального имущества
В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от
12.01.1996 N 7-ФЗ « О некоммерческих организациях» , Федеральным законом от 3
ноября 2006 г. N 174-ФЗ « Об автономных учреждениях» , Федеральным законом от
06.10.2003 N 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации» , Приказом Минфина России от 2 ноября 2021 г. N 171н « Об
утверждении Общих требований к порядку составления и утверждения отчета о
результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об
использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имуще-
ства» , руководствуясь Уставом муниципального образования Клопицкое сельское
поселение, Администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности
муниципального казенного учреждения, подведомственного администрации муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, и об использовании закрепленного за ним муници-
пального имущества согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу Постановление Администрации МО Клопицкое сельское
поселение от 31.10.2011 года № 63 « Об утверждении Порядка составления и утвер-
ждения отчета о результатах деятельности муниципального казенного учреждения
Клопицкий Дом культуры и об использовании закрепленного за ним имущества» ;
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3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
4. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2023 г. и применяется, начи-
ная с представления отчета за 2022 год.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника
отдела финансов.

Глава администрации МО
Клопицкое сельское поселение

Т. В. КОМарОВа

Приложение
к постановлению администрации 

муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение от 13.03.2023 г. № 99

Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципаль-
ного казенного учреждения, подведомственного администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, и об использовании закрепленного за ним муниципального
имущества
1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру составления и утверждения отчета
о результатах деятельности муниципального казенного учреждения (далее- учрежде-
ние), и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества, подве-
домственного муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —  Отчет).
2. Отчет составляется учреждением по форме согласно приложению к Порядку и в
соответствии с Общими требованиями к Порядку составления и утверждения отчета
о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об
использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества,
утвержденными приказом Министерства финансов российской Федерации от 02
ноября 2021 года № 171н, с учетом требований законодательства российской
Федерации о защите государственной тайны.
3. Отчет составляется учреждением в валюте российской Федерации (в части показа-
телей в денежном выражении) ежегодно по состоянию на 1 января года, следующего
за отчетным, в разрезе следующих разделов:
—  раздел 1 « результаты деятельности» ;
—  раздел 2 « Использование имущества, закрепленного за учреждением» ;
—  раздел 3 « Эффективность деятельности» .
В раздел 1 « результаты деятельности»  должны включаться:
- сведения о просроченной кредиторской задолженности, (информация об объеме про-
сроченной кредиторской задолженности на начало года и конец отчетного периода,
изменении кредиторской задолженности за отчетный период в абсолютной величине и
в процентах от общей суммы просроченной задолженности, а также причине образова-
ния кредиторской задолженности и мерах, принимаемых по ее погашению).
- сведения о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денежных средств и
материальных ценностей, (отражается информация о задолженности контрагентов по
возмещению ущерба на начало года и конец отчетного периода, общей сумме нане-
сенного ущерба, выявленных недостач, хищений, с указанием сумм, по которым
виновные лица не установлены, сумм возмещенного ущерба, включая информацию о
возмещении ущерба по решению суда и страховыми организациями, а также сумм
списанного ущерба, а также об ущербе материальным ценностям (порче имущества),
сумме предварительных оплат, не возвращенным контрагентом в случае расторжения
договоров (контрактов, соглашений), в том числе по решению суда, сумме задолжен-
ности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработ-
ной платы), а также сумме неустойки (штрафов, пеней), в связи с нарушением конт-
рагентом условий договоров (контрактов, соглашений).
-сведения о численности сотрудников и оплате труда. В сведениях о численности
сотрудников и оплате труда должна отражаться информация о штатной численности
(установлено штатным расписанием, замещено, вакантно) на начало года и конец
отчетного периода, средней численности сотрудников за отчетный период, с указани-
ем численности сотрудников, работающих по основному месту работы, на условиях
внутреннего совместительства, внешнего совместительства, а также информация о
численности сотрудников, выполняющих работу без заключения трудового договора
(по договорам гражданско-правового характера.
Сведения о численности сотрудников формируются по группам (категориям) персо-
нала, включая административно-управленческий персонал, основной персонал, вспо-
могательный.
Информация о численности административно-управленческого персонала формиру-
ется с указанием численности заместителей руководителя учреждения, руководите-
лей структурных подразделений, а также, по решению органа —  учредителя, работ-
ников, осуществляющих правовое и кадровое обеспечение деятельности учреждения,
ведение бухгалтерского, налогового (управленческого) учета, финансово-экономиче-
ских служб, работников, осуществляющих информационно-техническое обеспечение
деятельности и ведение делопроизводства.
Сведения об оплате труда формируются по группам (категориям) персонала с обособ-
лением информации об оплате труда работников, работающих по основному месту
работы, в том числе занятых на условиях полного и неполного рабочего времени,
внутреннего совместительства, внешнего совместительства, а также оплате возна-
граждения лицам, выполняющим работу без заключения трудового договора (по
договорам гражданско-правового характера).
В раздел 2 « Использование имущества, закрепленного за учреждением»  должны
включаться:
- сведения о недвижимом имуществе, за исключением земельных участков (далее —
сведения о недвижимом имуществе), закрепленном на праве оперативного управле-
ния. В сведениях о недвижимом имуществе, закрепленном на праве оперативного
управления, должна отражаться информация, содержащая перечень объектов недви-
жимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управле-
ния, с указанием адреса, кадастрового номера, года постройки, основных технических
характеристик объекта (общая площадь объекта, длина (протяженность) линейного
объекта, глубина объекта, объем объекта), информации об имуществе, используемом
учреждением для осуществления основной деятельности и иных целей, не используе-
мом учреждением, переданном в аренду, в безвозмездное пользование, не используе-
мом в связи с проводимым капитальным ремонтом или реконструкцией, находящем-
ся в аварийном состоянии, требующем ремонта или относительно которого осу-
ществляется согласование решения о списании.
Дополнительно в сведения о недвижимом имуществе, закрепленном на праве опера-
тивного управления, включается информация о фактических расходах на оплату ком-
мунальных услуг, расходов на содержание указанного имущества, расходов на уплату
налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное иму-
щество, с указанием расходов, возмещаемых пользователями имущества.
-сведения о земельных участках, предоставленных на праве постоянного (бессрочно-
го) пользования (далее —  сведения об использовании земельных участков). В сведе-
ниях об использовании земельных участков должна отражаться информация, содер-
жащая перечень земельных участков, предоставленных учреждению на праве посто-
янного (бессрочного) пользования, с указанием адреса, кадастрового номера, общей
площади, информации о площади земельного участка (части земельного участка),
используемой учреждением для осуществления основной деятельности и иных целей,
не используемой учреждением, переданной в аренду, в безвозмездное пользование,
не используемой по иным причинам, земельных участках, в отношении которых
заключено соглашение об установлении сервитута.
Дополнительно в сведения об использовании земельных участков включается инфор-
мация о фактических расходах на содержание земельных участков, включая эксплуа-
тационные расходы и расходы на уплату земельного налога, в качестве объекта нало-
гообложения по которым признаются указанные земельные участки, с указанием рас-
ходов, возмещаемых пользователями земельных участков.
-сведения о недвижимом имуществе, используемом по договору безвозмездного
пользования (договору ссуды), В сведениях о недвижимом имуществе, используемом
по договору безвозмездного пользования (договору ссуды), должна отражаться
информация, содержащая перечень объектов недвижимого имущества, находящегося
у учреждения в пользовании по договору безвозмездного пользования (договору
ссуды), с указанием наименования и адреса объекта, количества имущества, наиме-
нования ссудодателя с указанием идентификационного номера налогоплательщика и
кода по классификации институциональных секторов экономики, срока пользования
имуществом, фактических расходов на содержание имущества, направления исполь-
зования имущества, а также обоснование заключения договора безвозмездного поль-
зования (договору ссуды).
В раздел 3 « Эффективность деятельности»  должны включаться:
-сведения о видах деятельности, в отношении которых установлен показатель эффек-
тивности. В сведениях о видах деятельности, в отношении которых установлен пока-
затель эффективности, должна отражаться информация, содержащая перечень видов
деятельности, осуществляемых учреждением, в отношении которых установлен пока-
затель эффективности, с указанием наименования и реквизитов правового акта, уста-
навливающего показатель эффективности деятельности учреждения в отношении ука-
занного учреждением вида деятельности (далее —  правовой акт).
-сведения о достижении показателей эффективности деятельности учреждения. В све-
дениях о видах деятельности, в отношении которых установлен показатель эффектив-
ности, должна отражаться информация, содержащая перечень видов деятельности,
осуществляемых учреждением, в отношении которых установлен показатель эффек-
тивности, с указанием наименования и реквизитов правового акта, устанавливающе-
го показатель эффективности деятельности учреждения в отношении указанного
учреждением вида деятельности (далее —  правовой акт).
В раздел 1 « результаты деятельности» , раздел 2 « Использование имущества, закреп-
ленного за учреждением»  и раздел 3 « Эффективность деятельности»  по решению
органа —  учредителя могут включаться также дополнительные сведения о результа-
тах деятельности учреждения и использования им имущества.
4. Отчет утверждается руководителем учреждения и представляется в
администрацию муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в двух экземплярах на
бумажном носителе в срок не позднее 1 марта года, следующего за отчетным.
5. администрация муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области рассматривает Отчет в
течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласо-
вывает его, либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основа-
нием для его возврата. Повторное рассмотрение осуществляется в течение 5 (пяти)
рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, с устранением причин возврата.
6. руководитель учреждения обеспечивает размещение Отчета на официальном сайте
учреждения в сети Интернет с учетом требовании законодательства российской
Федерации о защите государственной тайны в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты
согласования Отчета администрацией муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Приложение
к Порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муници-
пальных казенных учреждений администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества

СОГЛаСОВаНО
(наименование должности лица, согласовывающего документ)
_______________ _____________________________________
(подпись) (расшифровка подписи)
« ____»  ________________ 20____г.

УТВЕрЖДаЮ
________________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего документ)
_______________ _____________________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

« ____»  ________________ 20____г.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 29.03.2023 года № 135

О внесении изменения в перечень муниципального имущества, находящегося в собст-
венности муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области и свободного от прав третьих лиц (за
исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование на дол-
госрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства, утвержденный постановление администрации № 105 от 13.05.2020 года, с
изменениями от 25.11.2020 года № 308, от 01.12.2020 года № 319, от 09.03.2021 №
59, от 22.07.2021 № 187, от 17.02.2022 № 44, от 07.06.2022 № 168
В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ « О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» , Федеральным
законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения недвижимого иму-
щества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской
Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и
среднего предпринимательства и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации» , на основании постановления Правительства
Ленинградской области от 11 декабря 2008 года № 39 « О порядке формирования,
ведения и опубликования перечня государственного имущества, находящегося в собст-
венности и свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав
субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предостав-
ления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и
среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства, порядке и условиях пре-
доставления в аренду включенного в указанный перечень имущества»  и в соответствии
с Постановлением главы администрации МО Клопицкого сельское поселение от
19.10.2017 г. № 146 « Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего
предпринимательства при предоставлении муниципального имущества» , администра-
ция муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в перечень муниципального имущества, находящегося в собст-
венности муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области и свободного от прав третьих лиц (за
исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование на
долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства, утвержденный постановление администрации № 105 от 13.05.2020
года, с изменениями от 25.11.2020 года № 308, от 01.12.2020 года № 319, от
09.03.2021 № 59, от 22.07.2021 № 187, от 17.02.2022 № 44, от 07.06.2022 № 168
согласно приложению.
2. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и на официальном сайте
администрации Клопицкого сельского поселения в сети Интернет.
3. Настоящее Постановление вступает в силу после момента опубликования.

Глава администрации 
МО Клопицкое сельское поселение

Т.В. КОМАРОВА

Приложение 
к Постановлению № 135 

от 29.03.2023г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

От 15.03.2023 года № 199
О внесении изменений в Решение Совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 19.03.2019 № 165 « Положение о муниципальной службе в муниципаль-
ном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом
от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ « Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным законом от
5 декабря 2022 г. N 498-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации» , руководствуясь Уставом муниципального образования
Клопицкое сельское поселение, Совет депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области РЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в Положение о муниципальной службе в муници-
пальном образовании Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, утвержденное Решением Совета депутатов
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 19.03.2019 № 165 с изменениями от 10.02.2021 года №
84 (далее —  Положение):
1.1. Пункт 1 статьи 12 Положения дополнить абзацем 11 следующего содержания:
« 11) приобретения им статуса иностранного агента.« ;
1.2. Абзац 6 пункта 3 статьи 15 Положения изложить в следующей редакции:
« 6) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персони-
фицированного) учета, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт)
заключается впервые;« ;
1.3. Абзац 4 пункта 1 статьи 18 Положения изложить в следующей редакции:
« 4) приобретения муниципальным служащим статуса иностранного агента.» .
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское посе-
ление в сети Интернет.
3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его официального опубликова-
ния/обнародования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 15.03.2023 года № 200
О внесении изменений в Решение Совета депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 27.05.2020 № 51 « Об утверждении Положения « Об администрации муни-
ципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области»
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом
от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ « Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации» , Федеральным законом от
5 декабря 2022 г. N 498-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации» , руководствуясь Уставом муниципального образования
Клопицкое сельское поселение, Совет депутатов муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области РЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в Положение « Об администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , утвержденное Решением Совета депутатов муниципальное
образование Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 27.05.2020 № 51 с изменениями от 15.12.2021 № 134,
27.01.2022 № 139 (далее —  Положение):
1.1. Пункт 3.2 Положения дополнить абзацем 15 следующего содержания:
« 15) приобретения им статуса иностранного агента.» .
2. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское посе-
ление в сети Интернет.
3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его официального опубликова-
ния/обнародования.

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Т. В. КОМАРОВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сороковое заседание первого созыва)

от 15.03.2023 года № 201
О внесении изменений в Положение о некоторых вопросах организации деятельности
старост сельских населенных пунктов муниципального образования Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, утвер-
жденное решением Совета депутатов муниципального образования Клопицкого сель-
ского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области от
11.11.2020 № 71
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,
Федеральным законом от 06.02.2023 № 12-ФЗ « О внесении изменений в
Федеральный закон „Об общих принципах организации публичной власти в субъектах
Российской Федерации“ и отдельные законодательные акты Российской Федерации» ,
Уставом муниципального образования Клопицкого сельского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области, Совет депутатов муниципального
образования Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее —  Совет депутатов) РЕШИЛ:
1. Внести в Положение о некоторых вопросах организации деятельности старост сель-
ских населенных пунктов муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области, утвержденное
решением Совета депутатов муниципального образования Клопицкого сельского
поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области от
11.11.2020 № 71 (далее —  Положение), следующие изменения:
1.1. Статью 2 Положения изложить в следующей редакции:
« Статья 2. Порядок назначения старосты сельского населенного пункта
1. Староста сельского населенного пункта назначается Советом депутатов, в состав
которого входит данный сельский населенный пункт, по представлению схода граждан
сельского населенного пункта. Староста сельского населенного пункта назначается из
числа граждан Российской Федерации, проживающих на территории данного сель-
ского населенного пункта и обладающих активным избирательным правом, либо
граждан Российской Федерации, достигших на день представления сходом граждан
18 лет и имеющих в собственности жилое помещение, расположенное на территории
данного сельского населенного пункта.
2. Староста сельского населенного пункта не является лицом, замещающим госу-
дарственную должность, должность государственной гражданской службы, муници-
пальную должность, за исключением муниципальной должности депутата Совета
депутатов, осуществляющего свои полномочия на непостоянной основе, или долж-
ность муниципальной службы, не может состоять в трудовых отношениях и иных
непосредственно связанных с ними отношениях с органами местного самоуправления.
3. Старостой сельского населенного пункта не может быть назначено лицо:
1) замещающее государственную должность, должность государственной граждан-
ской службы, муниципальную должность, за исключением муниципальной должности
депутата Совета депутатов, осуществляющего свои полномочия на непостоянной
основе, или должность муниципальной службы;
2) признанное судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
3) имеющее непогашенную или неснятую судимость.» .
2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в общественно —
политической газете Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разме-
щению на официальном сайте администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение.
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.03.2023 года № 142

О перерегистрации очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, ст. 6 Федерального
закона Российской Федерации от 29.12.2004 года № 189-ФЗ « О введении в действии
Жилищного кодекса Российской Федерации» , областным законом от 26.10.2005 года
№ 89-оз « О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской
области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляе-
мых по договорам социального найма» , постановлением Правительства
Ленинградской области « Об утверждении перечня и форм документов по осуществ-
лению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляе-
мых по договорам социального найма» , в Ленинградской области № 4 от 25.01.2006
года, администрация МО Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Провести перерегистрацию очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях, предоставленных по договору социального найма, по
состоянию на 31.03.2023 год:
1.1. Снять с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
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по договору социального найма, на основании п.2 ч.1 ст.56 ЖК РФ, согласно
Приложению 1;
1.2. Сохранить статус нуждающихся в улучшении жилищных условий, согласно
Приложению 2;
1.3. Утвердить список граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договору социального найма, согласно Приложению 3.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Клопицкого сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после момента официального опубликования.
4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой
Глава администрации
МО Клопицкое сельское поселение Т. В. Комарова

Приложение 1
к постановлению

№ 142 от 31.03.2023 г.
Список граждан снятых с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договору социального найма,

Приложение 2
к постановлению

№ 142 от 31.03.2023 г.
Список граждан сохранивших статус нуждающихся в улучшении жилищных условий
в администрации МО Клопицкое сельское поселение

Приложение 3
к постановлению

№ 142 от 31.03.2023 г.
Список граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договору социального найма в администрации МО Клопицкое
сельское поселение

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.04.2023 г. № 350

Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам, индивиду-
альным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, связанных с оказанием муници-
пальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом
В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года №
189-ФЗ « О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание госу-
дарственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» , частью 2 статьи 78.4
Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидии юридическим лицам,
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров,
работ, услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с
оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным
сертификатом согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф;
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области от 06.04.2023 г. № 350

ПОРЯДОК предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг на оплату
соглашения о возмещении затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в
социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом
1. Настоящий Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуаль-
ным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг
на оплату соглашения о возмещении затрат, связанных
с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере
в соответствии с социальным сертификатом на получение муниципальной услуги в
социальной сфере (далее именуется —  Порядок), разработан в соответствии со стать-
ей 78.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 2 статьи 22
Федерального закона от 13.07.2020 г. № 189-ФЗ « О государственном (муниципаль-
ном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в соци-
альной сфере»  (далее —  Федеральный закон № 189-ФЗ) и определяет цели и условия
предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям,
физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг.
2. Целью предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг (далее —
получатели субсидии) является исполнение муниципального социального заказа на
оказание муниципальных услуг в социальной сфере по направлению деятельности
« Реализация дополнительных образовательных программ (за исключением дополни-
тельных предпрофессиональных программ в области искусств»  на территории
Волосовского района Ленинградской области (далее —  муниципальная услуга) в соот-
ветствии с социальным сертификатом.
3. Предоставление субсидии осуществляется в пределах бюджетных ассигнований,
предусмотренных решением совета депутатов Волосовского муниципального района

Ленинградской области на текущий финансовый год и плановый период и доведенных
на цели, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, Комитету образования
Волосовского муниципального района Ленинградской области, являющемуся уполно-
моченным органом (далее —  уполномоченный орган) лимитов бюджетных обяза-
тельств.
4. Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии со
« Стандартом оказания муниципальной услуги „Реализация дополнительных образова-
тельных программ (за исключением дополнительных предпрофессиональных про-
грамм в области искусства)“ в муниципалитете в соответствии с социальным серти-
фикатом» , утверждённым Комитетом образования Волосовского муниципального
района Ленинградской области, муниципальной услуги потребителям услуг, предъ-
явившим получателю субсидии социальный сертификат.
5.Размер Субсидии, предоставляемый i-му получателю субсидии (Vi)определяется в
формируемом Уполномоченным органом расчете по форме, устанавливаемой
Соглашением, и рассчитывается по следующей формуле:

Qj —  объем муниципальной услуги, оказанной в соответствии с социальным серти-
фикатом j-му потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом оказана i-м получателем субсидии.
Размер субсидий, предоставляемых в соответствии с соглашениями,
не может превышать объем финансового обеспечения муниципального социального
заказа на соответствующий год, в целях исполнения которого осуществляется отбор
исполнителей услуг путем предоставления социального сертификата.
6. Субсидия перечисляется уполномоченным органом в целях оплаты соглашения в
порядке возмещения затрат в сроки, предусмотренные соглашением, после принятия
отчета об исполнении соглашения.
Перечисление субсидии получателю субсидии в соответствии
с заключенным соглашением, осуществляется на счета, определенные
с учетом положений, установленных бюджетным законодательством Российской
Федерации.
Перечисление субсидии в течение IV квартала осуществляется за декабрь —  до пред-
ставления отчета в соответствии с формируемой уполномоченным органом инфор-
мацией о предъявленных социальных сертификатах, после предоставления получате-
лем субсидии уполномоченному органу отчета за 11 месяцев (предварительного за
год) по предъявленным сертификатам в части предварительной оценки достижения
показателей годового объема оказания муниципальных услуг за соответствующий
финансовый год в сроки, установленные в соглашении, но не позднее 15 декабря теку-
щего финансового года.
7. Получатель субсидии ежеквартально не позднее 1 рабочего дня, следующего за
периодом, в котором осуществлялось оказание муниципальной услуги (частичное
оказание), представляет в уполномоченный орган отчет об исполнении соглашения по
форме, определенной приложением к соглашению (далее —  отчет), в порядке, уста-
новленном для заключения соглашения.
8. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после представления получателем
субсидии отчета осуществляет проверку отчета и наличия требуемых документов.
В случае выявления несоответствия установленным требованиям уполномоченный
орган в течение 1 рабочего дня направляет получателю субсидии требование об
устранении факта(ов) выявленных нарушений.
Получатель субсидии в течение 3 рабочих дней со дня получения требования устра-
няет выявленные нарушения и повторно предоставляет отчет, указанный в пункте 7
настоящего Порядка.
9. Уполномоченный орган осуществляет контроль за соблюдением получателями суб-
сидии условий оказания муниципальной услуги, в том числе в части достижения
результата предоставления субсидии.
10. Органы муниципального финансового контроля осуществляют контроль в соот-
ветствии со статьей 26 Федерального закона № 189-ФЗ.
11. В случае установления факта недостижения получателем субсидии результата пре-
доставлении субсидии и (или) нарушения стандарта оказания муниципальной услуги
« Реализация дополнительных образовательных программ (за исключением дополни-
тельных предпрофессиональных программ в области искусства)» ), выявленного по
результатам проверок, проведенных уполномоченным органом и (или) органами
муниципального финансового контроля, получатель субсидии обязан возвратить суб-
сидию в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в течение 10 календарных дней со дня завершения проверки
в размере ®, рассчитанным по следующей формуле:

¯Qj —  объем муниципальной услуги, который получателем субсидии не оказан и
(или) оказан потребителю услуги с нарушением Стандарта оказания муниципальной
услуги в соответствии с социальным сертификатом j-му потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом оказана i-м получателем субсидии.
12. При расторжении соглашения получатель субсидии возвращает сумму субсидии,
предоставленную ранее в целях оплаты соглашения, за исключением суммы, соответ-
ствующей объему муниципальных услуг, оказанных в надлежащем порядке до момен-
та расторжения соглашения, в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области, в том числе сумму возмещенного
потребителю услуг вреда, причиненного его жизни и (или) здоровью, на основании
решения уполномоченного органа, в сроки, определенные условиями соглашения.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.04.2023 г. № 351

Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуаль-
ным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг
на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказанием муни-
ципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом
В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года №
189-ФЗ « О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание госу-
дарственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» , частью 2 статьи 78.4
Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидии юридическим лицам,
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров,
работ, услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с
оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным
сертификатом согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф;
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области от 06.04.2023 г. № 351

ПОРЯДОК предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг на оплату
соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказанием муниципаль-
ных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом
1. Настоящий Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуаль-
ным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг
на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказанием
муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертифика-
том на получение муниципальной услуги в социальной сфере (далее именуется —
Порядок), разработан в соответствии со статьей 78.4 Бюджетного кодекса Российской
Федерации, частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13.07.2020 г. № 189-ФЗ « О
государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных
(муниципальных) услуг в социальной сфере»  (далее —  Федеральный закон № 189-ФЗ)
и определяет цели и условия предоставления субсидии юридическим лицам, индиви-
дуальным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг.
2. Целью предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпри-
нимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ, услуг (далее —
получатели субсидии) является исполнение муниципального социального заказа на
оказание муниципальных услуг в социальной сфере по направлению деятельности
« Реализация дополнительных образовательных программ (за исключением дополни-
тельных предпрофессиональных программ в области искусств»  на территории
Волосовского района Ленинградской области (далее —  муниципальная услуга) в соот-
ветствии с социальным сертификатом.
3. Предоставление субсидии осуществляется в пределах бюджетных ассигнований,
предусмотренных решением совета депутатов Волосовского муниципального района
Ленинградской области на текущий финансовый год и плановый период и доведенных
на цели, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, Комитету образования
Волосовского муниципального района Ленинградской области, являющемуся уполно-
моченным органом (далее —  уполномоченный орган) лимитов бюджетных обяза-
тельств.
4. Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии со
« Стандартом оказания муниципальной услуги „Реализация дополнительных образова-
тельных программ (за исключением дополнительных предпрофессиональных про-
грамм в области искусства)“ в муниципалитете в соответствии с социальным серти-
фикатом» , утверждённым Комитетом образования Волосовского муниципального
района Ленинградской области, муниципальной услуги потребителям услуг, предъ-
явившим получателю субсидии социальный сертификат.
5. Размер субсидии, предоставляемый i-му получателю субсидии (Vi) определяется в
формируемом уполномоченным органом расчете, форма которого утверждается в
составе приложения к соглашению по следующей формуле:

Qj —  объем муниципальной услуги, оказываемой в соответствии с социальным сер-
тификатом j-му потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом оказывается i-м получателем субсидии.
Размер субсидий, предоставляемых в соответствии с соглашениями,
не может превышать объем финансового обеспечения муниципального социального
заказа на соответствующий год, в целях исполнения которого осуществляется отбор
исполнителей услуг путем предоставления социального сертификата.
6. Субсидия перечисляется уполномоченным органом в целях оплаты соглашения в
порядке финансового обеспечения затрат в сроки, установленные предусмотренным
в составе расчета планом-графиком перечисления субсидии (далее —  план-график).
Перечисление субсидии получателю субсидии в соответствии
с заключенным соглашением, осуществляется на счета, определенные
с учетом положений, установленных бюджетным законодательством Российской
Федерации.
Перечисление субсидии в течение IV квартала осуществляется:
1) в октябре —  ноябре —  в сроки, установленные планом-графиком,
в размере не более 2/3 остатка годового размера субсидии;
2) за декабрь —  после предоставления получателем субсидии уполномоченному орга-
ну отчета за 11 месяцев (предварительного за год)
в части предварительной оценки достижения плановых показателей годового объема
оказания муниципальных услуг за соответствующий финансовый год в сроки, уста-
новленные в соглашении, но не позднее 15 декабря текущего финансового года.
7. Получатель субсидии ежеквартально не позднее 1 рабочего дня, следующего за
периодом, в котором осуществлялось оказание муниципальной услуги (частичное
оказание), представляет в уполномоченный орган отчет об исполнении соглашения по
форме, определенной приложением к соглашению (далее —  отчет), в порядке, уста-
новленном для заключения соглашения.
8. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после представления получателем
субсидии отчета осуществляет проверку отчета
и наличия требуемых документов.
В случае выявления несоответствия установленным требованиям уполномоченный
орган в течение 1 рабочего дня направляет получателю субсидии требование об
устранении факта(ов) выявленных нарушений.
Получатель субсидии в течение 3 рабочих дней со дня получения требования устра-
няет выявленные нарушения и повторно предоставляет отчет, указанный в пункте 7
настоящего Порядка.
9. Уполномоченный орган осуществляет контроль за соблюдением получателем суб-
сидии условий оказания муниципальной услуги, в том числе в части достижения
результата предоставления субсидии.
10. Органы муниципального финансового контроля Волосовского муниципального
района Ленинградской области осуществляют контроль в соответствии со статьей 26
Федерального закона № 189-ФЗ.
11. В случае установления факта недостижения получателем субсидии результата пре-
доставлении субсидии и (или) нарушения стандарта оказания муниципальной услуги
« Реализация дополнительных образовательных программ (за исключением дополни-
тельных предпрофессиональных программ в области искусства)» ), выявленного по
результатам проверок, проведенных уполномоченным органом и (или) органами
муниципального финансового контроля, получатель субсидии обязан возвратить суб-
сидию в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в течение 10 календарных дней со дня завершения проверки
в размере ®, рассчитанным по следующей формуле:

¯Qj —  объем муниципальной услуги, который получателем субсидии не оказан и
(или) оказан потребителю услуги с нарушением Стандарта оказания муниципальной
услуги в соответствии с социальным сертификатом j-му потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом оказана i-м получателем субсидии.
12. Не использованные в отчетном финансовом году остатки субсидий, предостав-
ляемые в соответствии с соглашениями, остаются в распоряжении получателя субси-
дии при условии соблюдения достижения им в отчетном финансовом году результата
предоставления субсидии, определенного соглашением на соответствующий финан-
совый год, и оказания муниципальной услуги в соответствии с порядком оказания
муниципальной услуги, утвержденным уполномоченным органом
13. При расторжении соглашения получатель субсидии возвращает сумму субсидии,
предоставленную ранее в целях оплаты соглашения,
за исключением суммы, соответствующей объему муниципальных услуг, оказанных в
надлежащем порядке до момента расторжения соглашения, оказанных в надлежащем
порядке до момента расторжения соглашения, в бюджет муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области, в том числе сумму
возмещенного потребителю услуг вреда, причиненного его жизни и (или) здоровью,
на основании решения уполномоченного органа, в сроки, определенные условиями
соглашения.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.04.2023 № 370

О внесении изменений в постановление Администрации Волосовского муниципально-
го района от 19.07.2022 № 889 « О начислении пеней за просрочку внесения плате-
жей по договорам аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в период с 1 апреля по 31 декабря 2022 года»
Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 16.03.2022 № 121 « О
мерах по обеспечению социально-экономической стабильности и защиты населения в
Российской Федерации» , в целях снижения негативных последствий введения в отно-
шении Российской Федерации ограничительных мер экономического характера и
повышения устойчивости развития экономики Администрация муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление Администрации Волосовского муниципального района от
19.07.2022 № 889 « О начислении пеней за просрочку внесения платежей по догово-
рам аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
в период с 1 апреля по 31 декабря 2022 года»  изменения, заменив в наименовании и
пункте 1 слова « 1 апреля по 31 декабря 2022 года»  словами « 1 апреля 2022 года по
31 декабря 2023 года» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования и распростра-
няется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

СООБщЕНИЕ О ВОЗМОЖНОМ УСТАНОВЛЕНИИ 
ПУБЛИчНОГО СЕРВИТУТА (ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ,

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН, 
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ)

В соответствии с пп. 2 п. 3 ст. 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области настоя-
щим сообщает, что в целях размещения линейного объекта местного значения
« Межпоселковый газопровод от д. Калитино, д. Старые Раглицы, д. Каргалозы до д.
Глумицы Волосовского района»  возможно установление публичного сервитута в отно-
шении земельных участков с кадастровыми номерами 47:22:0632009:58;
47:22:0632009:52;47:22:0635004:109; 47:22:0635004:110; 47:22:0000000:17720 и
47:22:0000000:17684.
Размещение линейного объекта местного значения « Межпоселковый газопровод от д.
Калитино, д. Старые Раглицы, д. Каргалозы до д. Глумицы Волосовского района»  осу-
ществляется в соответствии с Распоряжением Комитета по топливно-энергетическо-
му комплексу Ленинградской области от 30.12.2022 № 121 « Об утверждении про-
граммы газификации АО „Газпром газораспределение Ленинградская область“ на
2022–2026 годы» , размещенным на сайте Комитета градостроительной политики
Ленинградской области (https://power.lenobl.ru).
Заинтересованные лица могут ознакомиться с поступившим ходатайством об уста-
новлении публичного сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения
границ публичного сервитута в Комитете по управлению муниципальным имуще-
ством администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области по адресу:188410, Ленинградская область,
Волосовский район, гор. Волосово, пл. Советов, д. 3а.
Время приема заинтересованных лиц для ознакомления с поступившим ходатайством
об установлении публичного сервитута и подачи заявлений в рабочие дни с 8–00 до
12–00 и с 13–00 до 17–00.
Данная информация размещена на официальных сайтах Администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(http://волосовскийрайон.рф) и Администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (http://калитинское.рф/).
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1 375644,59 2180560,42 0.10
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3 375642,93 2180562,06 0.10
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 ноября 2022 г. № 320

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на тер-
ритории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»  согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО
Калитинское сельское поселение: от 19.05.2017 № 97 « Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления муниципальной услуги « Предоставление права на
размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ; от 16.10.2020 № 223 « О внесении изменений в постанов-
ление администрации МО Калитинское сельское поселение от 19.05.2017 года № 97
« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ;
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 24.11.2022 № 320

Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Предоставление
права на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципаль-
ного образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области
(далее —  регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги « Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»  (далее —  муници-
пальная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  юридические лица;
—  индивидуальные предприниматели;
—  физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, применяющие
специальный налоговый режим « Налог на профессиональный доход»  (далее —  само-
занятые граждане).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
—  лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
—  представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности
или договора.
от имени индивидуальных предпринимателей:
—  представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основа-
нии доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее —
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ/организаций, участвующих
в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее —  Организации), графиках
работы, контактных телефонах и т. д. (далее —  сведения информационного характе-
ра) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ/Организации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление права на разме-
щение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» .
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление права на
размещение нестационарного торгового объекта» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
2) по телефону —  в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта МФЦ/ОМСУ/Организации —  в МФЦ/ОМСУ/Организацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ/Организации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее —
право на размещение НТО) заявителю;
—  принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабочих дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ/Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
—  Федеральный закон от 28.12.2009 № 381 « Об основах государственного регули-
рования торговой деятельности в Российской Федерации» ;
—  Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 « Об
утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на
земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государствен-
ной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов» ;
—  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р « Об
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных
услуг, предоставляемых в электронном виде»  (« Российская газета» , № 247,
23.12.2009, « Собрание законодательства РФ» , 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1
к настоящему регламенту:
при обращении в ОМСУ/Организацию и МФЦ необходимо предъявить документ, удо-
стоверяющий личность:
—  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме N 2П, удостоверение личности
военнослужащего Российской Федерации);
—  иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
—  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
—  справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика
налога на профессиональный доход.
2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя —  доверен-
ность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги предста-
вителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную
в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской
Федерации;
3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО с указа-
нием места расположения НТО, а также документы о соответствии требованиям к
архитектурным решениям НТО (в случае если такие требования установлены прави-
лами благоустройства территории муниципального образования).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей, (далее —  выписка из
ЕГРЮЛ/ЕГРИП)
2) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-
ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на N 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
—  в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного
лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического
лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;
—  отсутствие оригиналов документов, указанных в перечне (в случае необходимости
представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий документов;
—  текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном
языке;
—  подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;
—  какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) имеет
дефекты не позволяющие достоверно установить его содержание
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
—  заявление подписано не уполномоченным лицом;
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
—  представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, настоя-
щего Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
—  заявитель не является хозяйствующим субъектом;
—  заявление подано не уполномоченным лицом;
—  заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой
(если предусмотрены);
2) Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа) на основании отраслевого законодательства в согласовании документации
(условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для предоставления
услуги:
—  отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам раз-
мещения НТО (далее —  Комиссия);
3) Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
—  выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической деятельности
заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ/Организации:
при личном обращении —  не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ/Организацию —  не позднее 1
рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию —  не
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОИВ —  в течение 1 рабочего дня с даты получения такого запроса.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с дру-
гими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
ОМСУ/Организации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги:
Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
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1 375644,59 2180560,42 0.10

3 375642,93 2180562,06 0.10
4 375641,95 2180562,73 0.10
5 375640,87 2180563,29 0.10
6 375639,91 2180563,66 0.10
7 375638,7 2180563,98 0.10
8 375637,87 2180564,1 0.10
9 375636,97 2180564,16 0.10
10 375636,25 2180564,15 0.10
11 375635,81 2180564,11 0.10
12 375635,41 2180564,06 0.10
13 375634,95 2180563,99 0.10
14 375634,43 2180563,88 0.10
15 375634 2180563,76 0.10
16 375633,48 2180563,6 0.10
17 375633,01 2180563,42 0.10
18 375632,59 2180563,23 0.10
19 375632,19 2180563,04 0.10
20 375631,83 2180562,84 0.10
21 375631,58 2180562,7 0.10
22 375631,36 2180562,56 0.10
23 375631,15 2180562,41 0.10
24 375630,81 2180562,17 0.10
25 375630,52 2180561,95 0.10
26 375625,94 2180558,26 0.10
27 375614,05 2180572,28 0.10
28 375610,9 2180569,8 0.10
29 375623,33 2180555,15 0.10
30 375623,02 2180554,54 0.10
31 375622,77 2180553,94 0.10
32 375622,58 2180553,38 0.10
33 375622,47 2180553 0.10
34 375622,4 2180552,74 0.10
35 375622,33 2180552,4 0.10
36 375622,26 2180552,06 0.10
37 375622,21 2180551,71 0.10
38 375622,17 2180551,36 0.10
39 375622,15 2180551,16 0.10
40 375622,14 2180550,91 0.10
41 375622,13 2180550,71 0.10
42 375622,13 2180550,56 0.10
43 375622,12 2180550,4 0.10
44 375622,13 2180550,24 0.10
45 375622,13 2180550,06 0.10
46 375622,14 2180549,83 0.10
47 375622,15 2180549,62 0.10
48 375622,18 2180549,39 0.10
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
—  прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО и при-
лагаемых к заявлению документов —  1 рабочий день;
—  рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и принятие
решения —  10 рабочих дней;
—  принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об отказе в
праве на размещение НТО —  16 рабочих дней;
—  вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при личном
приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ или через портал ПГУ ЛО и/или ЕПГУ
—  1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
о предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к нему документов в
ОМСУ, в том числе почтовым отправлением, или заявления, составленного заявите-
лем лично, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за делопроизводство,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламента оснований для отказа в
приеме перенаправляет их работнику ОМСУ, ответственному за рассмотрение доку-
ментов и формирование проекта решения, в соответствии с правилами делопроиз-
водства, установленными в ОМСУ, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист
ОМСУ, ответственный за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения:
наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административ-
ного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
—  отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов;
—  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов и перенаправление на рассмотрение работнику Администрации,
ответственному за рассмотрение документов
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за рассмот-
рение документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы;
3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения
на Комиссии.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо ОМСУ, ответственное за рассмотрение документов.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявления
на рассмотрение Комиссии.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, заявления и представ-
ленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие действия:
1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами
Комиссии, принятие решения Комиссии.
2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предостав-
лении) права на размещение НТО на территории муниципального образования.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомле-
ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являющееся
результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги.
2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, ука-
занным в заявлении, после окончания первого административного действия данной
административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем при-
нятия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо ОМСУ, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на пре-
доставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при нали-
чии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации
по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем прове-
дения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ/Организации.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении про-
верки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут пер-
сональную ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муни-
ципальных служащих, многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том
числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий государственную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего государственную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государст-
венную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услу-
гу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предо-
ставляющего государственную услугу, может быть направлена по почте, через много-
функциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего государственную
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявите-
ля. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра,
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть приня-
та при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона N 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ/Организацией.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за государственной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
—  в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) —  в день обращения
заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие
соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте
2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соот-
ветствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые заявителю необходимо представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ/Организации,
ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но
не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
ОМСУ/Организации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ/Организации сообщает
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного
звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения
документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение N 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

« Предоставление права на размещение
нестационарного торгового объекта на

территории муниципального образования
_______________________Ленинградской области»

В___ ___________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
______________________________________________

от ______________________________________________
(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
ИНН___________________________ОГРН_______________________________
Почтовый адрес___________________________________________________
Телефон: ______________ Адрес эл. почты: ___________

Заявление

Прошу предоставить право на размещение нестационарного торгового объекта (НТО)
по адресному ориентиру________________________________________

Площадь НТО_______________________________________________
Вид НТО________________________________________________________
Специализация НТО___________________________________________
Приложение: на ___________ листах.
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя юридиче-
ского лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя
3. Копия учредительных документов (для юридических лиц);
4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей (по желанию);
5. Ситуационный план земельного участка (по желанию).
Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель)

М.П " ___"___________ 20 г. ________________ (Ф.И.О.)
(подпись)

Приложение N 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление права на размещение
нестационарного торгового объекта на

территории муниципального образования
_______________________Ленинградской области»

(ФОРМА)

В___ ___________________________________________________
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
______________________________________________

от ______________________________________________
(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
ИНН___________________________ОГРН_______________________________
Почтовый адрес___________________________________________________
Телефон: ______________ Адрес эл. почты: ___________

Уведомление
о предоставлении (об отказе в предоставлении) права на размещение нестационарно-
го торгового объекта на территории муниципального образования
___________________ Ленинградской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя)_____ ИНН
_____________________________________________________________
Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя): ___________
На основании
__________________________________________________________
(наименование, дата и номер решения комиссии)

Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) на размещение неста-
ционарного торгового объекта на территории Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области
(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________
(в случае отказа указать причину отказа)

« ____»  _________20 ____ г. ___________ _______________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
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